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Panduan Lengkap
7 Akreditasi Jurnal Nasional

A. Pendahuluan

Pengelola jurnal yang akan mengusulkan pengajuan akreditasi terbitan berkala ilmiah harus
membuat akun terlebih dahulu pada website arjuna dengan alamat http://arjuna.ristekbrin.go.id/.
Langkah-langkah untuk mendaftarkan akun arjuna sebagai berikut :

1. Klik tombol login pada pojok kanan website arjuna seperti terlihat pada Gambar dibawah ini.
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2. Selanjutnya akan tampil halaman login seperti Gambar berikut, lalu klik daftar.




3. Selanjutnya isi data pengelola pada form register akun arjuna seperti terlihat pada Gambar
berikut. Jika sudah klik tombol daftar, maka anda akan menerima email dari ARJUNA ke alamat
email yang telah anda daftarkan.

Register | ARJUNA

Isi data dengan benar
dan lengkap.

Konfirmasi Password *

4. Jika berhasil, maka akan kembali ke halaman login. Isikan username dan password yang telah
didaftarkan sebelumnya.

Login

=
Masukan Username dan Password
g ¢ lalu tekan tombol LOGIN.
Register Lupa Password?

LOGIN




5. Maka akan tampil halaman dashboard jika proses login berhasil seperti Gambar dibawah ini.
Pada halaman dashboard terdapat beberapa informasi mengenai usulan jurnal yang melipu-
ti total jurnal yang aktif, total usulan jurnal, total jurnal terakreditasi, grafik rekap jurnal aktif
pertahun dan rekap jurnal yang terkreditasi pertahun. Jika ingin menampilkan detail jurnal
pada dashboard, klik pada salah satu informasi yang ingin ditampilkan.

P Ererrrsrgas

PENGUSLL =
£
S geseeen, |
T . .
. | s s
s . 6 o 17 3
T
Bekep Jums! Alnil Perabuin Rekip Juinid Terakredtan Porahes

6. Maka akan tampil detail usulan jurnal seperti yang terlihat pada Gambar 7. Jika ingin mendown-
load informasi usulan jurnal tersebut dalam format excel, klik tombol excel yang terdapat pada
pojok kanan.
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B. Pengaturan Profil

Pengelola dapat mengubah informasi identitas diri yang meliputi nama, institusi, nomor telefon,
email, bidang ilmu, foto profil dan mengubah password akun arjuna.
Untuk dapat mengubah informasi profil dapat mengikuti langkah-langkah sebagai berikut :

ARJUNA

1. Pertama klik foto profil yang terdapat
pada pojok kanan website seperti yang
terlihat pada Gambar berikut.

MP My Profile

2. Akan tampil form untuk informasi profil seperti Gambar dibawah ini. Untuk mengubah foto
profil anda dapat klik tombol ubah foto. Maka akan tampil file dokumen untuk memilih foto
profil.

3. Jika telah memilih foto untuk profile, akan tampil jendela explorer untuk memilih foto profile
yang baru. Dan jika ingin merubah informasi sesuai kebutuhan serta password, pada menu
informasi ini jika sudah maka dilanjutkan menekan tombol menu UPDATE PROFILE .

LPOATE PROFILE
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C. Mendaftarkan Jurnal

Jurnal yang akan diusulkan akreditasinya harus terdaftar terlebih dahulu pada situs GARUDA.

Setelah terdaftar pada GARUDA pengelola dapat mendaftarkan jurnal tersebut pada sistem ARJUNA
untuk diakreditasi. Langkah-langkah yang harus diikuti untuk mendaftarkan jurnal di ARJUNA adalah
sebagai berikut :

Kelola Terbitan -

1. Klik menu Kelola Terbitan, lalu pilih

submenu Daftar Jurnal.
D Daftar Jurnal

2. Maka akan tampil daftar terbitan dari pengusul seperti terlihat pada Gambar dibawah ini. Untuk
menambahkan jurnal klik tombol [JJEE-I=_.

H Draftar Tedbitan Berkala yang Dikelola

Journal of Hulonthalo Service Society (JHSS)
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4. Jika ingin menambah jurnal baru (mengelola lebih dari 1 jurnal), silahkan memulai tahapan
dari nomor 1 kembali.



3. Selanjutnya akan tampil halaman untuk menambah jurnal seperti Gambar dibawah ini.
Masukkan nomor e-ISSN yang telah terdaftar pada situs GARUDA. Setelah itu klik tombol Cek
e-ISSN. Maka akan tampil jurnal sesuai dengan nomor e-ISSN yang dicari. Jika ingin menam-
bahkan jurnal tersebut, klik tombol Tambah Jurnal.

i Cari e-ISSN Garuda

4. Jika ingin menambah jurnal
baru (mengelola lebih dari
1 jurnal), silahkan memu-
lai tahapan dari nomor 1
kembali.

D. Mengubah Identitas Terbitan Ilmiah

Pengelola dapat mengubah identitas terbitan ilmiah yang telah ditambahkan jika ada perubahan
data. Untuk mengubah identitas terbitan ilmiah pengelola dapat mengikuti langkah-langkah se-
bagai berikut :

1. Klik tombol Kelola Terbitan, lalu pilih submenu Daftar Jurnal.

Kelola Terbitan -

D Daftar Jurnal

2. Kemudian akan tampil halaman daftar terbitan berkala yang dikelola, lalu klik tombol pada
terbitan yang akan diubah. Lalu klik tombol Edit.

Journal of Hulonthalo Service Society (JHSS)




3. Selanjutnya akan tampil halaman form ubah identitas terbitan ilmiah seperti Gambar berikut.
Untuk isian nama jurnal, e-ISSN dan p-ISSN jika ada perubahan (Data Garuda telah diperba-
rui) pengelola dapat mengklik tombol Maka secara otomatis data tersebut akan memperbarui
mengikuti data terbaru dari GARUDA.
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3. Klik tombol jika ingin menyimpan hasil perubahan identitas terbitan ilmiah.

E. Melengkapi Data Usulan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah

Untuk usulan baru yang telah didaftarkan sebelumnya, usulan yang akan re-akreditasi dan usulan

yang tidak lolos administrasi harus melengkapi borang akreditasi seperti yang dijelaskan sebagai
berikut :

1. Untuk proses ini pengelola klik tombol | soranc akreviasi |pada jurnal yang akan diajukan untuk
diakreditasi. Kemudian akan muncul beberapa pilihan, pilih borang akreditasi seperti terlihat
pada Gambar berikut.




3. Jurnal yang didaftarkan akan masuk ke dalam status Draft Usulan Akreditasi. Untuk dapat me-
lihat draft usulan akreditasi pengusul dapat memilih menu kelola usulan penilaian, lalu pilih
submenu draft usulan akreditasi.

Kelola Usulan Penilaian
K Kemajuan Usulan Akreditas
H Hasil Penilaian Akreditasi

Pada menu draft usulan akreditasi jurnal ilmiah ini terdapat beberapa tombol yang dijelaskan pada
Gambar berikut.

Edit Borang Akreditasi Jurnal limiah

1. Klik tombol maka pengelola dapat melihat
username dan password editor yang telah
diisikan sebelumnya.

i
2. Selanjutnya akan tampil unsur penilaian untuk evaluasi diri. Evaluasi diri terdiri dari 8 un-
sur penilaian antara lain penamaan jurnal ilmiah, kelembagaan penerbit, penyuntingan dan
manajemen jurnal, subtansi artikel, gaya penulisan, penampilan, keberkalaan dan penyebar-
luasan. Pengusul dapat memilih salah satu dari pilihan jawaban yang sesuai dengan jurnal

yang diusulkan. Jika telah menyelesaikan penilaian dari tiap unsur penilaian, pengusul dapat
mengklik tombol simpan & lanjutkan seperti yang terlihat pada gambar berikut ini.
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Apabila seluruh borang akreditasi telah terisi lengkap dan yakin ingin mendaftarkan akreditasi jurnal
tersebut, pengusul dapat mengklik tombol

Maka akan tampil kotak konfirmasi untuk pengajuan akreditasi seperti yang terlihat pada Gambar
berikut. Pada bagian ini terdapat persyaratan yang harus dipenuhi oleh pengelola untuk pengajuan
akreditasi. Jika telah memenuhi persyaratantersebut, pengelola dapat meng-klik pilihan.

Konfirmasi Siap Akreditasi

1. Sudah mencantumkan elSSN yang benar.
2. Jurnal telah memiliki DOl yang aktif.
3. Sudah terbit minimal 2 tahun terkahir berurutan.
4. Setiap tahun minimal 2 terbitan/issue.
5. Setiap terbitan minimal 5 artikel.
6. Situs mencantumkan pernyataan etika publikasi
+ SUBMIT X TUTUP

Jika telah yakin memenuhi segala persyaratan yang ada, pengelola dapat mengklik tombol
Maka jurnal tersebut akan dinilai oleh assessor, pengelola dapat melihat kemajuan usulan akreditasi
pada menu kelola usulan penilaian > submenu kemajuan usulan akreditasi.

F. Melihat Kemajuan Usulan Akreditasi

1. Pengelola dapat melihat progress dari usulan akreditasi yang diusulkan dengan mengklik menu
kelola usulan penilaian, lalu pilih submenu kemajuan usulan akreditasi seperti pada Gambar
berikut ini.



Kelola Usulan Penifaian

D Draft Usulan Akreditasi

H Hasil Fenilaian Axreditas

2. Selanjutnya akan tampil halaman dari kemajuan usulan akreditasi seperti Gambar berikut. Pada
Gambar tersebut terlihat bahwa usulan masih dalam proses pengusulan.

u Daftar Kemajuan Usulan Akrednasi

G. Mencetak Sertifikat Jurnal Terakreditasi

Pengelola dapat mencetak sertifikat secara online pada jurnal yang telah terakreditasi. Untuk
mencetak sertifikat pengusul dapat mengikuti langkah-langkah sebagai berikut :

? Subelm =

Dashboard 1. Klik menu Kelola Terbitan, kemudian pilih
submenu daftar jurnal seperti Gambar ini.

Kelola Terbitan -



1. Maka akan tampil daftar terbitan yang telah ditambahkan oleh pengelola. Pengelola dapat
mencetak sertifikat jurnal yang telah terakreditasi. Klik tombol pada jurnal yang telah terakred-
itasi tersebut, maka akan tampil pilihan seperti pada Gambar dibawah ini, lalu pilih cetak serti-
fikat.

n Daftar Terbitan Berkala yang Dikelola
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Ceddi Journal of Education

1. Kemudian akan tampil kotak pilihan kualitas sertifikat seperti yang terlihat pada Gambar beri-
kut. Pilih kualitas sertifikat sesuai kebutuhan. Lalu klik tombol

Pilih Kualitas Sertifikat

- EER

2. Selanjutnya akan tampil sertifikat dari jurnal tersebut seperti Gambar dibawah ini. Pengelola
dapat mendownload atau mencetak sertifikat tersebut dengan mengklik tombol Bl , maka
sertifikat akan otomatis terdownload atau tercetak.

SERTIFIKAT A




H. Bantuan Penggunaan Sistem ARJUNA

Pada sistem arjuna terdapat menu bantuan yang berfungsi untuk memberikan informasi mengenai

penggunaan dari sistem ARJUNA. Terdapat 2 submenu pada menu bantuan yaitu submenu Unduh
Buku Manual dan submenu Helpdesk.

a. Mengunduh Buku Manual ARJUNA

Untuk mengunduh buku manual arjuna pengguna dapat mengikuti langkah - langkah sebagai
berikut :

1. Klik menu Bantuan, lalu pilih submenu Unduh Buku Manual.

H Helpdesk

Maka sistem akan otomatis mengunduh buku manual arjuna.



